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ACTA N°

FECHA: Bogota, 24 Noviembre de 2023

HORA:! 7:00 am
LUGAR: Centro de Cuidado Transitorio Samper Mendoza
TEMA: Induccion - Entrega de cargo

ASISTENTES: Ver planilla de asistencia
ORDEN DEL DIA:

1. Saludo
2. Informacion
3. Cierre

DESARROLLO:

Por medio del presente documento hago la previa induccion para el cargo de Servicios
generales a la seforita Melissa Hernandez identificada con cedula de ciudadania
1.005.627.563 quien a partir de la fecha sera parte del equipo de servicios generales, se
realiza previo recorrido de las instalaciones del Centro de Cuidado Transitorio Samper
Mendoza en donde se realizaran las funciones al cargo como segun el perfil requerido.

De manera seguida se hace la presentacion del proyecto y convenio detallando punto a punto
de los componentes del Anexo Técnico junto con la presentacion del equipo del talento
humano.

Las funciones son:

Lavado de ropa

Entrega de ropa

Aseo y desinfeccién de areas comunes como bafios, habitaciones, pasillos, etc.
Entrega de toallas, pijamas, chanclas.

Diligenciamiento de formato

Entrega de turno especificando novedades
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Compromisos:
Compromisos Responsables | Fecha de Ejecucién
CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia
En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Cargo 3 T”.),o de Dependencia Firma
vinculacién
Melissa Hemandez Servicios Generales CCT Samper L -
entrante Mendoza Mliss
—
CCT Samper

Angie Canter

Servicios Generales

Mend
endoza Aﬁ(&. QAr\ﬁUi.

Anexos: Ninguno

Elaboré: Angie Canter
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